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1 はじめに 

当手順書は、本学教職員が学内または自宅等で利用している Windows PC で Google ドライブを使用す

るための手順書になります。 

本学５号館２階コンピュータ演習室や各学科の演習室／実習室等にある Windows PC で google ドライ

ブを使用する場合はこれとは別の手順書を用意しているので、そちらを参照してください。 

2019 年 4 月より、本学学生がコンピュータ演習室等の Windows PC を利用して作成した word 等のフ

ァイルを保存する場所が、従来の共有フォルダ（フォルダ名が学籍番号のもの）から Google ドライブ

へ変更となりました。 

また、本学教職員にこれまで提供していた従来の共有フォルダ（個人用のもの）が 2019 年度内に廃止

予定となっています。その代わりとしてネットワーク上の保存領域として今後は Google ドライブの使

用をお願いしております。Google ドライブを使用するかどうかは任意となっています。従来の共有フ

ォルダのうち、授業で使う public、学科、各課、委員会、事務局様式等の事務用のものは今後も従来通

り使用できますので、この点もご注意ください。 

1.1 当手順書の対象者 

学内研究室・事務室、自宅にある Windows PC で Google ドライブを使用する本学教職員 

1.2 注意事項 

 当手順書は Windows7 の PC を使用して説明していますが、Windows8 や Windows10 でも同様の

手順で行うことが可能です。Mac の場合はこれとは別の手順書を用意していますのでそちらを参

照してください。 

 当手順書を無断で学外公開することを禁止します。必要な場合は、情報システム管理室までご連絡

ください。 

 Google ドライブはネットワーク上の保存領域です。一度に大量のファイルを Google ドライブにコ

ピーすると大学のインターネット回線に悪影響が出る恐れがありますので、大量のファイルをコピ

ーしたい場合は小分けにし、少しずつ間を空けてコピーするようにしてください。 

1.3 登録商標 

記載されている会社名・製品名は、各社の登録商標または商標です。 
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2 概要 

この手順書では「Google ドライブ」サービスを利用するために「Drive File Stream」をインストールする

手順について説明しています。 

「Drive File Stream」とは、Google がビジネス向け Google ドライブ利用のために提供しているアプリケ

ーションです。  
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3 Drive File Stream のインストール手順 

3.1 ブラウザ（IE 等）を開きます 

 

 

  

 

IE 以外にも Chrome 等その他のブラウザでも可能です 
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3.2 https://www.google.com/drive/  を開き、「ダウンロード」をクリックします。 

 

  

https://www.google.com/drive/
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こちらをクリック 

 

3.3 「使ってみる」をクリックします。 

 

  

こちらではない 

「バックアップと同期」について 

「バックアップと同期」とは、個人向け Google ドライブ用のアプリケーションです。「Drive 

File Stream」がビジネス向けなのと対称に、「バックアップと同期」は個人向けの提供となっ

ています。両方とも Google ドライブの使用が可能ですが、「Drive File Stream」はファイル

を Google ドライブ上に保存するのみですが、「バックアップと同期」は Google ドライブ上に

おいたファイルと同じファイルを手元の PC にも保存するという違いがあります。本学では

「Drive File Stream」の使用を前提としています。 
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3.4 ログインしていない場合は右上のログインボタンを押してログインします。すでにログイン済みの場

合は手順 3.5 に進んでください。 

 

ログインボタンを押したら・・・ 

  

大学のメールアドレス（*****@sendai-

shirayuri.ac.jp）を入力します。 

大学のメールのパスワード（PC のパス

ワードではない）を入力します 

mailto:*****@sendai-shirayuri.ac.jp
mailto:*****@sendai-shirayuri.ac.jp
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3.5 もし「Google ドライブ」という名称のアプリケーションをインストール済みの場合はここでアンイン

ストールします。「Google ドライブ」というアプリケーションをインストールしたことがない場合は

手順 3.6 に進んでください。 

 

  

「Mac／Windows 版 Google ドライブをアンインストールする」をクリックし、そのページにしたがっ

て「Mac／Windows 版 Google ドライブ」をアンインストールします。 

「Google ドライブ」とは 

ここでいう「Google ドライブ」とは、「Google ドライブ」という名称のアプリケーションのことを指

します。2018 年 3 月以前は「Google ドライブ」アプリケーションで「Google ドライブ」サービスを利

用していました。現在は「Google ドライブ」アプリケーションは使用できなくなっており、代わりに、

個人向けには「バックアップと同期」、ビジネス向けには「Drive File Stream」が提供されています。 

「Google ドライブ」アプリケーションがインストールされたままだと次の手順に進めないので、ここ

でアンインストールする必要があります。 
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3.6 「ドライブファイルストリームをダウンロードしてインストールする」をクリックしてから

「WINDOWS 版をダウンロード」をクリックします。（必要な場合はページを少し下へスクロールして

下さい） 

 

  

① 「ドライブファイルストリームをダウンロ

ードしてインストールする」をクリック 

② 「WINDOWS 版をダウンロード」をクリッ

ク 
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3.7 「実行」をクリックしてダウンロード後ただちにインストール作業を開始します。IE 以外のブラウザ

の場合は同様の操作を行ってください。 
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ここにチェックを入れると以下の３つのショートカットがデスクトップ上に作成さ

れます。それぞれブラウザ上で動く web アプリケーションで、文書作成、表計算、

プレゼンテーションの作成が可能です 

ここにチェックを入れるとこの手順書でインストールする「Drive File Stream」の

ショートカットがデスクトップ上に作成されます。 

 

3.8 下のようなウィンドウが現れたら、「インストール」をクリックしてインストールを開始します。２つ

のチェックボックスはデスクトップにショートカットを作るかどうかを選択するもので、チェックし

てもしなくてもどちらでも構いません。ショートカットは後から追加できますし、追加したものをあ

とで削除することも可能です。よくわからない場合は両方にチェックを入れてショートカットを作成

し、必要ないと感じたらその段階でショートカットを削除することをお勧めします。 

 

  

 

 

ここをクリックするとイ

ンストールが開始します 
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3.9 インストールが完了するまでしばらくお待ちください 

 

インストールが完了したら「閉じる」をクリックします 
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3.10 少し待つと以下のウィンドウが現れます。いつまでたってもこのウィンドウが現れない場合はインス

トールに失敗している可能性があるので、その場合は情報システム管理室までお問い合わせ下さい。 

 

  



仙台白百合女子大学 研究室 PC／自宅 PC 用 Google ドライブ環境構築手順書 Windows 版 

 

13 
©仙台白百合女子大学 情報システム管理室 

 

3.11 メールアドレスを入力して「次へ」をクリックし、メールのパスワードを入力します。 

         

  

大学のメールアドレス（*****@sendai-

shirayuri.ac.jp）を入力します 

大学のメールのパスワードを入力しま

す。PC のパスワードではない点に注意 
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3.12 下のようなウィンドウが現れますが、これは右上の×を押して閉じます 
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3.13 少し待つと下のようなウィンドウが現れます。マイドライブが Google ドライブの保存領域です。マイ

ドライブにファイルをコピーすることで、ネットワーク上の Google ドライブにファイルがコピーされ

たことになります。個人用のファイルを Google ドライブに保存したい場合はマイドライブに保存する

ようにしてください。エクスプローラからアクセスしたい場合は左にある「Google DriveFS」をクリ

ックするといつでもこの画面を出すことができます。 

 

 

  

 

マイドライブの中にファイルを

保存するとインターネット上の

Google ドライブに保存されます。

PC 内のフォルダに保存するのと

同様の感覚でお使いいただけま

す。Google ドライブへのファイル

のコピーが完全に完了するとア

イコンの左下に雲のマークが現

れます。（ネットワーク上なので

ファイルのコピーには多少の時

間がかかります） 
ここにファイルをドラッグ＆ドロップ 
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4 普段の Google ドライブの開始の仕方 

これまでの手順に従って「Drive File Stream」のインストール作業を行った場合、以降、Windows にログ

オンした段階で何もしなくても Google ドライブが使用できる状態になっています。エクスプローラを開き

「Google DriveFS」-「マイドライブ」にアクセスできます。または、「Google Drive File Stream(G:)」-「マ

イドライブ」からもアクセスできます。 

アクセス方法その１：「Google DriveFS」-「マイドライブ」 

      

アクセス方法その２：「Google Drive File Stream(G:)」-「マイドライブ」 

      

        

「Google DriveFS」または「Google Drive File Stream(G:)」が見つからない場合は次ページ以降の手順を

行ってください。 
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5 何らかの理由でログオン時に Google ドライブが使用できない場合の手順 

5.1 通常はこの手順を行う必要はありません。エクスプローラに「Google DriveFS」や「Google Drive File 

Stream(G:)」が表示されない時のみ、この手順を行ってください。 

スタートメニューから「Drive File Stream」をクリックします。 

           

もし、下のように「すでに実行されています」と表示された場合は、①▲を押して②ドライブファイル

ストリームのアイコンをクリックして③ログインをクリックしてください 

 

  

① ▲をクリック 

②ドライブファイル

ストリームのアイコ

ンをクリック 

③ ログインをク

リック 
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5.2 前ページの手順後にログオンウィンドウが現れるので、手順 2.10 以降の手順を再度行ってください。

それでも「Google DriveFS」や「Google Drive File Stream(G:)」が表示されない場合は何らかの不具

合が考えられますので情報システム管理室へ問い合わせてください。 
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6 Word 等から直接 Google ドライブにファイルを保存する方法 

6.1 Word 等で新規に文書を作成し、保存をするために左上の「ファイル」をクリックします。 

 

Excel や PowerPoint 等でも同様の手順となります。 
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6.2 新規に文書を保存するので「名前を付けて保存」をクリックします。 

 

Google ドライブ上に既に存在している word ファイルを開いて編集してから保存する場合は単に「上書き保

存」で良いです。 
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6.3 「参照」をクリックします 
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6.4 ファイルの保存先を選ぶウィンドウが現れるので「Google DriveFS」をクリックします 

 

「Google DriveFS」の代わりに「コンピューター」-「Google Drive File Stream(G:)」を選んでも構いません 

 



仙台白百合女子大学 研究室 PC／自宅 PC 用 Google ドライブ環境構築手順書 Windows 版 

 

23 
©仙台白百合女子大学 情報システム管理室 

 

6.5 「マイドライブ」をダブルクリックして開きます 

 

  



仙台白百合女子大学 研究室 PC／自宅 PC 用 Google ドライブ環境構築手順書 Windows 版 

 

24 
©仙台白百合女子大学 情報システム管理室 

 

6.6 「保存」をクリックしてマイドライブ上に新規作成した word 文書を保存します 

 

ファイルの保存の手順については以上になります。 
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6.7 Office 製品を使っているとたまに下のような表示が出る場合があります。これは word ファイル等を他

人と共有している場合に、その他人が現在そのファイルを編集中か知らせる機能です。１つのファイ

ルを複数人で編集する際には便利な機能ですが、それ以外では必要ないので、右上の×を押して消し

てもらって構いません。 

 

永続的にこの機能をオフにしたい場合は「ドライブファイルストリームの設定」をクリックします 

 

「Office ファイルを～」のチェッ

クボックスをオフにすることで

今後は表示されなくなります。 
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以上で Google ドライブを使用する手順を終了します。 

おつかれさまでした。 


